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Access Initiation

OBJECTIF

»  Familiariser de futurs utilisateurs d’ACCESS a I’environnement et aux différents objets.

CONTENU

> Généralités
Définition — Terminologie
La fenétre base de données
L’environnement de travail

DN NN

Accéder aux objets Access

»  Les tables
v" Conception en mode création
v' Types de champs

> Les feuilles de données
v' Définition - Objet
v" Modifier les données

° Création d’enregistrements
° Couper — copier — coller des fiches
° Supprimer les enregistrements

v' Adapter le format de la feuille de données

° Ajuster la largeur des colonnes
° Déplacer les colonnes
° Afficher — Masquer les colonnes

v Sélectionner des données

° Se déplacer dans la feuille de données
. Rechercher un enregistrement
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»  Les formulaires simples
v" Définition — Objet
v Les modes d’affichage

v' Création a partir des assistants

»  Interroger les données avec les requétes
v' Définition — Objet
v' Activation d’une requéte
v' Définition des paramétres variables
v’ Création de requétes simples
v' Elaboration de critéres de filtres

»  Imprimer les données avec les états
v" Définition — Objet
v' Création d’état avec I'assistant

v Impression d’un état
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PEDAGOGIE

»  Exemples et cas concrets

PUBLIC
»  Tout public

DUREE
» 1ljour

CALENDRIER
» 13 mai 2011 DE 9H a 17H30

BUDGET PAR PERSONNE
» 320 € HT (Déjeuner inclus)

REF : B11
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